PHÒNG GD &ĐT DIỄN CHÂU         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG MN DIỄN VẠN                            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    
       Số:  99/KH- MNDV                         Diễn Vạn, ngày 05 tháng 8  năm 2024
NỘI DUNG HỌP THÁNG 8

I/ ĐÁNH GIÁ MỘT SỐ HOẠT ĐỘNG TRONG HÈ
- Cán bộ quản lý, nhân viên được phân công trực hè thực hiện nghiên túc xử lý tốt các công việc trong hè,

- Cơ sơ vật chất được bảo vệ tốt, không để thất thoát về tài sản 
- CBGV tự học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ và bồi dưỡng kiến thức, làm đồ dùng đồ chơi trong hè

- Hoàn thành các báo cáo trong hè
- Tuyên truyền về kế hoạch thuyên chuyển biệt phái của UBND huyện Diễn châu; lập danh sách giáo viên biệt phái gửi về phòng.

- Rà soát kiểm tra cơ sở vật chất lập kế hoạch tham mưu với hội cha mẹ học sinh, UBND xã duyệt kế hoạch tu sửa, mua sắm cơ sở vật chất chuẩn bị các điều kiện thực hiện kế hoạch cho năm học mới,

- Tổ chức tham hỏi người thân là thương binh, gia đình liệt sỹ nhân dịp kỷ niệm ngày thương binh liệt sỹ
- CBGVNV  tham gia các cuộc thi trực tuyến đầy đủ đảm bảo chất lượng các cuộc thi

Tài chính kế toán đảm bảo công tác chi trả kịp thời các chế độ cho cán bộ giáo viên, hoàn thành các báo cáo tào chính, thanh quyết toán các khoản chi của đơn vị 

Công đoàn đã tổ chức cho CBGVNV tham quan nghỉ mát hè đảm bảo ăn toàn, vui vẻ
II/ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH THÁNG 8
1. Lao động vệ sinh, thiết kế môi trường trong và ngoài lớp học, bổ sung đồ dùng đồ chơi
- Tổ chức lao động vệ sinh toàn trường, tôn tạo lại hệ thống bồn hoa cây cảnh, vườn rau, chuẩn bị tốt các điều kiện để đón trẻ đến trường 
- Triển khai thiết kế môi trường trong và ngoài lớp học, bổ sung đồ dùng đồ chơi phục vụ dạy học chuẩn bị cho năm học mới
- Cải tạo lại vườn rau, trồng các loại rau
2. Công tác tuyển sinh

Thực hiện công tác tuyển sinh theo công văn hướng dẫn Số: 630/PGD&ĐT, ngày 25  tháng 7 năm 2024 về việc hướng dẫn công tác tuyển sinh năm học 2024-2025)  đối với GDMN.

- Xây dựng và triển khai kế hoạch và tổ chức tuyển sinh trẻ đến trường đảm bảo đúng kế hoạch phê duyệt của UBND huyện Diên Châu 
- Kế hoạch được phê duyệt: 16 nhóm lớp (trong đó: 2 nhóm trẻ và 14 lớp mẫu giáo); Số trẻ: NT: 50; MG: 419 cháu

+ Số cũ chuyển lên: 336; Tuyển mới: 207 cháu (trong đó: NT: 50; 3T: 46; 4T: 46; 5T: 13 cháu)
- Thời gian nhận hồ sơ đăng ký ngày 8 tháng 8

- Thủ tục: Giấy khai sinh, đơn, căn cứ xác nhận nơi cư trú
- Riêng đối tượng ưu tiên phải có: Giấy chứng nhận hộ nghèo, cận nghèo, gia đình chính sách do UBND xã cấp; Giấy chứng nhận thu nhập (tiền lương) của bố mẹ trẻ do đơn vị quản lý lao động và tiền lương cấp..
- Hình thức tuyển sinh: Thu toàn bộ hồ sơ trẻ có nhu cầu và tiến hành xét duyệt (xét đối tượng ưu tiên trước số còn lại xét theo ngày tháng năm sinh)
- Thời gian xét duyệt ngày 9/8/2024, sau khi xét duyệt ban tuyển sinh hoàn tất hồ sơ (bao gồm: Danh sách, hồ sơ ưu tiên)
- Duyệt kết quả tuyển sinh tại phòng giáo dục (tại bộ phận MN) vào ngày 16/8/2024
- Sau khi có kết quả duyệt tuyển sinh của phòng sẽ thông báo kết quả và tiến hành phân lớp và bố trí giáo viên phụ trách nhóm, lớp
3. Công tác chuyên môn

- Bồi dưỡng chuyên môn cho giáo viên của trường theo kế hoạch và đề xuất của giáo viên từ 15-25/8, 2 đ/c hiệu phó cùng tổ chương chuyên môn chuẩn bị nội dung bồi dưỡng;
- Tập huấn chuyên môn do phòng tổ chức (có công văn hướng dẫn riêng)
- Bồi dưỡng chuyên môn do ngành tổ chức (có thông báo sau)
- Dự hội nghị tổng kết năm học tại phòng giáo dục. (HT + CTCĐ)
- Phân công nhiệm vụ cho CBGVNV năm học 2024- 2025 (sau khi có kết quả tuyển sinh)
- Các bộ phận hoàn thành 1 số báo cáo đầu năm học đầy đủ và kịp thời về phòng giáo dục.
- Các đ/c giáo viên sau khi nhận lớp, chuyển lớp bàn giao tài sản cho người tiếp nhận và tiến hành rà soát thống kê tài sản thiếu hư hỏng, lập tờ trình gủi đ/c Phó Hiệu trưởng phụ trách CSVC để tổng hợp và đề xuất nhà trường có kế trình phê duyệt vận động tài trợ và có kế hoạch hoạch tu sửa, mua sắm bổ sung kịp thời. 
- Tham gia đội văn Nghệ của huyện theo quyết định (Đ/ Lân, An, Thanh)

- Triển khai tập văn nghệ, kịch bản lễ hội để tổ chức “ngày hội đến trường của bé” (Tập cả cô và trẻ) Giao cho các đ/c Lân, An  phụ trách văn nghệ của trường chịu trách nhiệm bố trí con người thời gian, địa điểm để tập luyện
- Xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình năm học 2024– 2025 cho các độ tuổi, kế hoạch chuyên đề
- Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2024- 2025
4. Công tác phổ cập: 
- Phân công cán bộ giáo viên điều tra trẻ trong độ tuổi chính xác ở các khối xóm (Đ/c Hà phụ trách triển khai)
- Điều tra số trẻ chưa ra lớp để năm bắt thông tin trẻ, đặc biệt trẻ vùng giáo
5. Cơ sở vật chất, tài liệu học liệu cho học sinh

- Đăng ký tài liệu học liệu cho học sinh, mua sắm 1 số đồ dùng vệ sinh 


- Ra soát cơ sở vật chất hư hỏng để có kế hoạch tu sửa mua sắm bổ sung chuẩn bị tốt các điều kiện trước lúc trẻ đến trường


- Bàn giao cơ sở vật chất cho các nhóm lớp, các bộ phận để quản lý sử dụng
* Báo cáo danh mục CSVC hư hỏng, thiếu sau khi khảo sát hiện trạng Chuẩn bị nội dung báo cáo, Lập dự trù kinh phí mua sắm, sửa chữa CSVC 
Cụ thể: + Đồ dùng theo TT01(Như Bàn, ghế học sinh, Bảng quay 2 mặt, Bình ủ nước, Giá góc bán hàng, Giá để sách học liệu, Sạp ngủ..), đồ dùng phục vụ chuyên đề
             + Sửa chữa điện nước(Quạt, bóng đèn..), công trình vệ sinh, đồ chơi ngoài trời. 

   + Bổ sung đồ chơi ngoài trời, đồ chơi phòng vận động, âm nhạc

   + Bổ sung đồ dùng nhà bếp, đồ dùng bán trú, đồ dùng vệ sinh
Căn cứ vào tình hình tài chính và nhu cầu cấp thiết để lựa chọn những CSVC thiếu, hư hỏng sau để có kế hoạch tu sửa cho năm học 2024 – 2025:
- Sửa chữa điện nước, công trình vệ sinh, đồ chơi ngoài trời: 
- Xây dựng vườn rau phía sau trường tiểu học: 
Sau khi xem xét tình hình ngân sách và cơ sở vật chất nhà trường quyết định đưa những danh mục sau vào sửa chữa, mua sắm bổ sung thay thế

* Ngân sách nhà trường (Chi khác, học phí)

 - Sửa chữa điện nước, công trình vệ sinh, đồ chơi ngoài trời: 
- Xây dựng vườn rau phía sau trường tiểu học: 
* Dự kiến đưa vào nguồn vận động tài trợ mua sắm 
- Bàn, ghế học sinh, 

- Bảng quay 2 mặt

- Bình ủ nước

- Giá góc bán hàng

- Giá để sách học liệu

- Thay thế quạt trần các lớp

- Sạp ngủ

- Giao cho ban mua sắm khảo sát giá sản phẩm cùng kế toán xây dựng kế hoạch hoàn thiện để trình các cấp phê duyệt

9. Công tác khác

- Thông báo công khai mời nhà cung ứng thực phẩm cho công tác bán trú năm học 2024 – 2025

- Thông báo công khai đấu thầu các trung tâm dạy tằng cường cho trẻ(Tiếng Anh, Aerobic)

- Công khai lấy ý kiến góp ý dự thảo kế hoạch giáo dục nhà trường

          10. Phân công phụ trách nhóm lớp

10.1. Phân công Ban giám Hiệu: (Có bản phân công riêng)

- Đ/c Nguyệt Hiệu trưởng - Phụ trách chung

- Đ/c Mùi – P.Hiệu trưởng – Phụ trách chuyên môn – CSVC 

- Đ/c Hà – P.Hiệu trưởng – Phụ trách bán trú – Phổ cập                                                 

10.2. Phân công Giáo viên phụ trách nhóm lớp

* Khối mẫu giáo 5-6T                                 
- Lớp mẫu giáo 5-6T(A): Đ/c Lê  + Xoan
- Lớp mẫu giáo 5-6T(B): Đ/c Lân + Chung 
- Lớp mẫu giáo 5-6T(C): Đ/c Nguyệt + Tâm
- Lớp mẫu giáo 5-6T(D): Đ/c An + Hữu 

- Lớp mẫu giáo 5-6T(E): Đ/c Ngô Phương + Cảnh
* Khối mẫu giáo 4-5T

- Lớp mẫu giáo 4-5T(A): Đ/c Nhàn + Nhung
- Lớp mẫu giáo 4-5T(B): Đ/c Xuân + Nhung
- Lớp mẫu giáo 4-5T(C):  Ngũ Hà + Nguyễn Hà
- Lớp mẫu giáo 4-5T(D): Đ/c Vân + Nguyễn Hà
* Khối mẫu giáo 3-4T

- Lớp mẫu giáo 3-4T(A): Đ/c Hạnh + Sáu
- Lớp mẫu giáo 3-4T (B): Đ/c Tuyên+ Thủy
- Lớp mẫu giáo 3-4T(C): Đ/c Thêm + Đậu Phương
- Lớp mẫu giáo 3-4T(D): Đ/c Hoa + Thanh 

* Khối nhà trẻ: 2 Nhóm
- Nhóm trẻ A: Đ/c Thịnh + Trà
- Nhóm trẻ B: Đ/c Xuyến + Hoài
Nơi nhận






HIỆU TRƯỞNG

- BGH(để chỉ đạo)

- Toàn thể gv, nv(để t/h)

- Lưu vp                                                                                         Trần Thị Nguyệt
Lưu ý: 

- Riêng đ/c Thanh, Sáu, Thủy, Tâm xin chuyên nên tạm thời ghép vào các lớp, nếu không chuyển sẽ bố trí lại 

- Đây là phân công tạm thời nếu có sự thay đổi về giáo viên sẽ bố trí sắp xếp lại cho phù hợp nhé
11. Thảo luận
……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

12. Kết luận – phân công nhiệm vụ
* Hiệu phó chuyên môn – Bán trú:

- Triển khai kế hoạch các hoạt động, nhiệm vụ phân công của nhà trường.

- Triển khai kế hoạch và tổ chức tuyển sinh
- Chỉ đạo xây dựng chương trình giáo dục các độ tuổi
- Hoàn thiện số liệu điều tra phổ cập, thống kê đầu năm

*. Khối trưởng – Tổ trưởng – Tổ phó:

- Xây dựng chương trình giáo dục
*. Kế toán (Văn thư) – Y tế (Thủ quỹ):

- Tham mưu tích cực cho BGH về việc sữa chữa CSVC.

- Chế độ thỉnh thị báo cáo - ký duyệt hồ sơ sổ sách nộp kịp thời

     
- Chỉ đạo tổng dọn vệ sinh, khử khuẩn đồ dùng đồ chơi
*. Công tác của giáo viên: 

- Lao động vệ sinh, thiết kế môi trường trong và ngoài nhóm lớp chuẩn bị cho năm học mới

- Tham gia đầy đủ các lớp tập huấn do trường phòng tổ chức
Nơi nhận






HIỆU TRƯỞNG

- BGH(để chỉ đạo)

- Toàn thể gv, nv(để t/h)

- Lưu vp                                                                                         Trần Thị Nguyệt
